
附件一：

上海财经大学浙江学院教职员工调离（辞职）审批表

编号：              
	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	
	籍贯
	

	政治面貌
	
	学历学位
	
	毕业院校
	

	从事岗位
	
	职称职务
	
	参加工作时间
	
	来校时间
	

	拟调往单位
	
	联系电话
	

	调离或辞职

理由
	  本人签名：          年     月     日

	所在

处室、

系（部）意见
	                                  签名：              年     月     日

	人事处意见
	签名：              年     月     日

	分管

院领导

意见
	                  签名：              年     月     日

	院长

意见
	                                  签名：              年     月     日              

	备注
	


注:附调离（辞职）报告和上海财经大学浙江学院解除劳动合同工作交接表。

上海财经大学浙江学院解除劳动合同工作交接表
经研究，同意__________同志与学院解除劳动合同，请有关处室、系（部）办好相关离校手续。

                          人事处
                          ​​____年   月   日

-----------------------------------------------------------------------------------------各处室、系（部）签章
	所在处室、系（部）

（附工作交接单及资产与办公用品清单）
	院长办公室
	组织部
	工会

	教务处  科研处
	学生处
	公共管理处
	资产设备处

	计划财务处
	教育技术中心
	图书馆
	


注：到各处室、系（部）签字盖章后，由本人将此表交回学院人事处。


